
MANUAL DE APLICAÇÃO 
DA MARCA



apresentação

Florianópolis, setembro de 2019

Senhores deputados, assessores parlamentares e funcionários da Alesc

Este manual apresenta a nova identidade visual da Assembleia Legislativa do Estado de Santa Catarina, 

assim como suas normas de aplicação. O objetivo é uniformizar e dar unidade à comunicação visual do 

Legislativo, mostrando um Poder unido e forte, com valores sólidos, mas, ao mesmo tempo, moderno e com 

uma imagem mais leve, transparente e atraente que faça jus ao nome de Casa do Povo.

Ao longo desta publicação, apresentamos todas as orientações técnicas necessárias à adequada aplicação 

da marca da Alesc, com padrões de medidas, tipologias e cores. A observância destas normas é fator 

fundamental para a boa utilização de nossa marca em todo o material de comunicação interna e externa.

Por isso, solicitamos que os padrões ora apresentados sejam tratados com rigor pelos diversos setores e 

gabinetes que compõem nossa instituição em publicações, papelaria, sinalização e outros materiais impressos 

e eletrônicos. Para este fim, a Diretoria de Comunicação Social tem a responsabilidade de coordenar a 

implantação da nova marca e está a sua disposição para receber sugestões e prestar esclarecimentos.

Destacamos que não se trata de mera mudança de aparência: a unidade visual demonstra organização no 

trabalho, zelo com a imagem desta Casa e respeito à população, razão maior de nosso trabalho. Contamos 

com sua importante colaboração nesta tarefa constante de melhorar o conceito do Parlamento perante 

os catarinenses. A adequada utilização de nossa marca é um dos passos essenciais para atingirmos este 

objetivo.

Cordialmente,

Julio Garcia
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MALHA
CONSTRUTIVA

A malha construtiva foi feita a partir de um 
módulo quadrado (de dimensão aleatória).
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DIMENSÕES

5 X

8 X 35 XX

8,75 X

São estabelecidas as relações de proporção entre o quadrado de dimensão “X”com as demais 
formas, o que facilita a aplicação manual. para encontrar os valores para ampliação, basta 
multiplicar o valor da metragem máxima a ser aplicada pelo valor definido acima. 
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5 X

3 X
0,75 X

8,75 X

1,50 X 3 X

1 X 44 X 2 X

ÁREA DE
SEGURANÇA

É necessária uma margem de segurança da marca, registrando uma 
área de não-interferência de outros elementos (ou mesmo do fundo) 
demonstrada pela área que circunda a marca.
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LIMITE DE
REDUÇÃO
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O limite de redução determina 
qual o tamanho mínimo da marca 
sem que sua legibilidade seja 
prejudicada na aplicação.

APLICAÇÕES IMPRESSAS

APLICAÇÕES ELETRÔNICAS

APLICAÇÕES IMPRESSAS
INVERTIDAS

4 CM

4,5 CM

113 PIXELS



PADRÃO
CROMÁTICO
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QUADRICOMIA:
C: 0
M: 100
Y: 100
K: 0

PANTONE: 485

QUADRICOMIA:
C: 75
M: 0
Y: 100
K: 0

PANTONE: 363

QUADRICOMIA:
C: 0
M: 0
Y: 0
K: 100

PANTONE: BLACK

MONOCROMIA:
K: 100

PANTONE: BLACK

MONOCROMIA:
K: 30

PANTONE: COOL 
GRAY 3



POSITIVO
E NEGATIVO
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APLICAÇÃO
SOBRE FUNDOS
(CONTRASTES)
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APLICAÇÃO
SOBRE FUNDOS
(NEUTROS)
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Fundo multicolor:
preservar com área branca.



TIPOLOGIA 
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TRAJAN PRÓ TREBUCHET MS

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvxyz
1234567890
!@#$%ˆ&*()_+=:;””,./?˜

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvxyz
1234567890
!@#$%ˆ&*()_+=:;””,./?˜

Tipologia
da marca

Tipologia 
institucional



ASSINATURAS
CONSTRUÇÃO
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Obs: na editoração direta, considerar a seguinte relação nas 
assinaturas com duas linhas: o corpo do texto é igual à altura da 
marca em milímetros, com entrelinhamento normal. Exemplo: a 
altura da marca é 2 cm (= 20mm), o corpo do texto deve ser 20 
pt com entrelinhamento auto. A largura da assinatura conjunta 

não deve exceder a largura da marca.

MÁXIMO 18 CARACTERES

PARA SITUAÇÕES QUE EXCEDEM 
OS 18 CARACTERES MÁXIMOS

INFERIOR A 18

APRESENTAÇÕES QUE
ESTÃO EM 2 LINHAS



ASSINATURAS
ALINHAMENTO
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DIRETORIA-GERAL

GABINETE
DA PRESIDÊNCIA



ASSINATURAS
EXEMPLOS
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PROCURADORIA 
JURÍDICA

COORDENADORIA DE DIVULGAÇÃO 
E SERVIÇOS GRÁFICOS

GERÊNCIA DE SEGURANÇA 
E ADMINISTRAÇÃO DE REDE

COMISSÃO DE AVALIAÇÃO 
DE BENS INSERVÍVEIS

DIRETORIA DE TECNOLOGIA 
E INFORMAÇÕES

DIRETORIA-GERAL

GABINETE
DA PRESIDÊNCIA

COMISSÃO DE FINANÇAS
E TRIBUTAÇÃO

GABINETE DO DEPUTADO
LOREN IPSON DOLOR



APLICAÇÕES



MODELO DE OFÍCIO 
PARA SETORES  
ADMINISTRATIVOS
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Papel timbrado (A4)

2 cm

2,5 cm

2,1 cm
corpo 9/10,8

1,2 cm

7 cm 4,8 cm 5,4 cm

Palácio Barriga Verde - Sala 30
Rua Dr. Jorge Luz Fontes, 310 - Centro
88020-900 - Florianópolis - SC
Telefone: (48) 3221-2500
E-mail

DIRETORIA-GERAL

2 cm
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Papel timbrado (A4)

2 cm

2,5 cm

2,1 cm
corpo 9/10,8

1,2 cm

2 cm7 cm 4,8 cm 5,4 cm

Unidade Administrativa Presidente Deputado Aldo Schneider - Sala 404
Avenida Mauro Ramos, 300 - Centro
88020-300 - Florianópolis - SC
Telefone: (48) xxxx-xxxx
E-mail

DIRETORIA-GERAL

MODELO DE OFÍCIO 
PARA SETORES  
ADMINISTRATIVOS



MODELO DE OFÍCIO 
PARA GABINETES  
PARLAMENTARES
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Papel timbrado (A4)

2 cm

2,5 cm

2,1 cm
corpo 9/10,8

1,2 cm

2 cm7 cm 2,2 cm 7,3 cm

Palácio Barriga Verde - Gabinete 11
Rua Dr. Jorge Luz Fontes, 310 - Centro
88020-900 - Florianópolis - SC
Telefone: (48) 3221-2500
E-mail

Rede Sociais
(Opcionais)

GABINETE DO DEPUTADO
LOREN IPSON DOLOR



MODELO DE OFÍCIO 
DE GABINETE  
PARLAMENTAR
(ESCRITÓRIO REGIONAL)
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Papel timbrado (A4)

2,1 cm
corpo 9/10,8

1,2 cm

Palácio Barriga Verde - Gabinete 11
Rua Dr. Jorge Luz Fontes, 310 - Centro
88020-900 - Florianópolis - SC
Telefone: (48) 3221-2500
E-mail

Escritório Regional de Joinville
Rua São Jorge, 300

Telefone: (47) 3333-3333
88000-000 - Joinville - SC

2 cm

2,5 cm 2 cm7 cm 2,2 cm 7,3 cm

GABINETE DO DEPUTADO
LOREN IPSON DOLOR



CARTÃO
DE VISITA
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corpo 10/12
corpo 7/8,4

corpo 7/8,4

Cartão de visita (9,5 x 5,5 cm)

Sugestão de texto. Cabe ao titular do 
cartão decidir a quantidade de informação 
a ser apresentada, respeitando o espaço 
determinado, a tipologia e o corpo da letra.

Palácio Barriga Verde - Gabinete 11
Rua Dr. Jorge Luz Fontes, 310 - Centro
88020-900 - Florianópolis - SC
Telefone: (48) 3221-2500
E-mail

Nome do portador do cartão
(cargo portador do cartão)

DIRETORIA-GERAL



CARTÃO
DE VISITA
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corpo 10/12
corpo 7/8,4

corpo 7/8,4

Cartão de visita (9,5 x 5,5 cm)

Sugestão de texto. Cabe ao titular do 
cartão decidir a quantidade de informação 
a ser apresentada, respeitando o espaço 
determinado, a tipologia e o corpo da letra.

Unidade Administrativa Presidente Deputado Aldo Schneider - Sala 404
Avenida Mauro Ramos, 300 - Centro
88020-300 - Florianópolis - SC
Telefone: (48) xxxx-xxxx
E-mail

Nome do portador do cartão
(cargo portador do cartão)

DIRETORIA-GERAL



CRACHÁ
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Cargo:
TERCEIRIZADO

NOME SOBRENOME

Crachá (formato 5,5 x 8,7 cm)

Cargo do portador do crachá

foto



ASSINATURA
DE E-MAIL
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Assinatura de e-mail (730 x 100 px)

Sugestão de texto. Cabe ao titular 
do cartão decidir a quantidade de 
informação a ser apresentada.

Palácio Barriga Verde - Rua Dr. Jorge Luz Fontes, 310 - Centro - 88020-900
Florianópolis - SC - Telefone: (48) 3221-2500 - E-mail

Nome do portador do e-mail
(cargo do portador do e-mail)
(setor do portador do e-mail)
(48) 3221-2500



ASSINATURA
DE E-MAIL
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Assinatura de e-mail (730 x 100 px)

Sugestão de texto. Cabe ao titular 
do cartão decidir a quantidade de 
informação a ser apresentada.

Unidade Administrativa Presidente Deputado Aldo Schneider - Sala 404
Avenida Mauro Ramos, 300 - Centro - 88020-300 - Florianópolis - SC
Telefone: (48) xxxx-xxxx - E-mail

Nome do portador do e-mail
(cargo do portador do e-mail)
(setor do portador do e-mail)
(48) 3221-2500



PASTA DE
DOCUMENTOS
(externo)

26

Rua Dr. Jorge Luz Fontes, 310
Palácio Barriga Verde

88020-900
Florianópolis - Santa Catarina - Brasil

Telefone: (48) 3221-2500 

www.alesc.sc.gov.br

@assembleiasc

corpo 10,4pt

2,5 cm

4,2 cm

6 cm 7 cm

4,2 cm

6 cm 6 cm12 cm

Formato aberto = 50x41,5cm
Formato fechado = 23x31,5cm



PASTA DE
DOCUMENTOS
(interno)
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CARTÃO SOCIAL
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1 cm

6 cm

1 cm

Cartão social (15 x 10,5 cm)



ENVELOPE
TIPO RPC
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Envelope do tipo RPC
(Seguir oferta do mercado)

1 cm

1 cm 7 cm

Área de 
selagem



ENVELOPE
TIPO SACO
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Envelope tipo saco
(Seguir oferta de mercado)

2,1

2 cm

2 cm

2,5 cm 7 cm

1,2

corpo 9/10,8

1,2

Palácio Barriga Verde
Rua Dr. Jorge Luz Fontes, 310 - Centro
88020-900 - Florianópolis - SC
Telefone: (48) 3221-2500
E-mail



CONVITE
A4 horizontal

31

Área para mensagem, em Trebuchet MS, 
preferencialmente centralizado, em 

corpo de texto que represente o projeto 
gráfico pretendido.

Convite (A4 com uma dobra horizontal) 

CAPA (21x14cm)
MIOLO (21x15,7cm)

VISUALIZAÇÃO

1 cm

1 1

1 cm

2 cm

1,7 cm

1 cm



CONVITE
1/2 A3 vertical
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Área para mensagem, em Trebuchet 
MS, preferencialmente centralizado, 
em corpo de texto que represente o 

projeto gráfico pretendido.

Convite (½ A3 - 42x14,85 cm - com uma dobra vertical)
Para ser enviado em envelope padrão (23x16cm)

capa (20,5x14,85cm)
MIOLO (20,5x14,85cm)

1 cm 1 cm

30% do verde 
padrão 1 2 cm

1 cm

1 cm

1 cm
2 cm

C
O

N
V

IT
E

1 cm

1 cm

DIRETORIA-GERAL

VISUALIZAÇÃO



ETIQUETA
DE ACERVO
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Título:

Artista:

Técnica:

Dimensões da Obra:

Tombo:

corpo 10

Etiqueta acervo 12x7cm

0,4 cm

0,4 cm

0,4 cm 0,4 cm

5 cm



COMUNICADO

Área para mensagem, em Trebuchet MS, preferencialmente 
alinhado pela esquerda, em corpo de texto adequado ao formato 
1080x1080px.

GERÊNCIA DE PROTOCOLO-GERAL

COMUNICADO
INTRANET
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Setor emissor do 
comunicado (centralizado)
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Adesivos para veículos

Adesivo preto

Adesivo branco

Adesivo transparente

Largura de 20cm e altura de 
5,8 cm, tendo como padrão a 

área de segurança

ADESIVOS
PARA VEÍCULOS

USO EXCLUSIVO EM SERVIÇO

USO EXCLUSIVO EM SERVIÇO

USO EXCLUSIVO EM SERVIÇO



ADESIVO
PARA VEÍCULOS
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Adesivos para Veículos (40x10cm)

Utilizar fundo transparente 

Vinil auto-adesivo

USO EXCLUSIVO EM SERVIÇO

USO EXCLUSIVO EM SERVIÇO



SINALIZAÇÃO
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placa

forma modular em alumínio

base

encaixe da placa

encaixe da placa

Forma modular de sinalização, produzida em 
alumínio, em um sistema de trilho guia e placas 
(acrílico ou pvc) deslizantes, com fundo branco, 
que se encaixam nos trilhos. Sugestão de 
impressão: serigrafia ou offset.

Exemplo de sinalização em portas.

Quando acompanha o plano, pode ser utilizados parafusos ou fitas dupla face. Quando 
em perpendicular ao plano, prever uma base, em alumíno ou madeira, para fixação.

GABINETE
DA PRESIDÊNCIA



Palácio Barriga Verde
Rua Dr. Jorge Luz Fontes, 310 - Centro

88020-900 - Florianópolis - SC
Telefone: (48) 3221-2500

www.alesc.sc.gov.br


